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රාජ� ප�පාලන චකෙ
ඛ  :10/2012    මෙ� අංකය  : DGCS/වැ.�/ෙසේවා 

                     ව�වසථ්ාව 

රාජ� ප�පාලන හා ස්වෙ�ශ  

කට"# අමාත�ාංශය, 

�දහස් ච#රශය, 

ෙකොළඹ 07. 

2012.05.08 

/ය0ම අමාත�ාංශ ෙ
ක1ව23, 

ෙදපා4තෙ13# පධා73, 

8ස්9: ෙ
ක1ව23 / පාෙ�;ය ෙ
ක1ව23 සහ  

 ආයතන පධා73 ෙවත. 

 
 

වැඩසටහ� 	ලධා
 ෙසේවා ව�වස්ථාව �යා�මක �
ම 

 

අංක 1745/11 සහ 2012.02.14 8නැ? රජෙ@ අ?Aෙශේෂ ගැසD පතෙ@ පළ කරන ලද වැඩසටහ3 

�ලධාG ෙසේවෙ@ (ඉ8�ෙ@J ෙසේවය ෙලස දැ:ෙවන) ෙසේවා ව�වස්ථාව 2011 අෙගෝස#් මස 01 

වන 8න /ට MයාNමක ෙO. PQයා AරRත උපාTධාG3ට PQයා ලබාJෙ1 රාජ� ප?පN?ය මත 

1994 /ට ෙසේවා ව�වස්ථාව MයාNමක වන 8න (2011.08.01) ද:වා කාලය #ළ AAධ තන#2 

නාම යටෙN රාජ� ෙසේවයට බඳවාගN සහ ජා?ක වැYZ හා ෙසේවක සංඛ�ා ෙකො[ෂ3 සභාෙO 

�4ෙ�ශ මත MN 4-2006 (ඒ) වැYZ කමය ලබාJ ඇ? �ලධරය3 පහත ද:වා ඇ? ATAධාන 

යටෙN වැඩසටහ3 �ලධාG ෙසේවයට අ3ත4ගහණය කරa ලැෙb. 
 

02. අ�ත�ගහණය 

2011.08.01 වන 8නට ෙසේවෙ@ �"# වන සc්ර තන#2 සRත පNd1ලාe �ලධරය3 

ව�වස්ථාෙO පළf ප�gෂට්ෙ@ දැ:ෙවන ආකෘ?යට අaiලව සකස් කරන ලද අයj1 පතය: 

ස1k4ණ කර තම ආයතන පධා�යා ඉ8�lටJ අNස3 තබා අමාත�ාංශ ෙ
ක1/ෙදපා4තෙ13# 

පධා�යා මm3 ඒකාබ�ධ ෙසේවා අධ�:ෂ ජනරා
 ෙවත ඉ8�පN කළ "#ය. ෙසේවයට 

අ3ත4ගහණය dමට මනාපය පළ කරන �ලධාG3 අ3ත4ගහණය QGමට කට"# කරන අතර 

ඔo3ෙ� දැනට දරණ තන#2 නාමයද ෙනොෙවනස්ව පවp. ය1ෙහයQ3 ස්ථානමා2 ලැq 

අවස්ථාවකJ නව ෙසේවා ස්ථානෙයR පවNනා තන#ර අaව තන#2 නාමය සංෙශෝධනය වa 

ඇත. ෙසේවයට අ3ත4ගහණය dමට මනාපය පළ ෙනොකරන ලද �ලධාG3 හට ඔo3 දැනට දරණ 

තන#ෙ4ම තවjරටN ෙසේවය QGමට ඉඩ ෙදa ලැ ෙb. ෙමම ෙසේවයට අ3ත4ගහණය dමට 

rjrක1 ඇ? එෙහN අ3ත4ගහණය dමට මනාපය පළ ෙනොකරන �ලධාG3 ඒ බවට පrව 

ෙවනස් කළ ෙනොහැQ පකාශය: තම ෙදපා4තෙ13# පධා�යා මt3 2012.07.14 8නට ෙපර 

ඒකාබ�ධ ෙසේවා අධ�:ෂ ජනරා
 ෙවත ඉ8�පN කළ "#ය ("අ" ඇfuම). ෙමම පකාශ පත  
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එවන Aට චකෙ
ඛයට අfණා ඇ? "ආ" ඇfuමට අaiලව සකස් කරන ලද ෙ
ඛනය: සමඟ 

එAය "#ය.  

 

 

03. අ�ත�ගහණය සඳහා අය�  ප� ඉ#$ප� �
ම 

 

(I) �ලධරය3 A/3 භාරෙදන අයj1 පත ඉ8�පN QGෙ1J ෙදපා4තෙ13# 

පධා73 පහත දැ:ෙවන ක2u සැලQ
ලට ගත "#ය.  

(අ) අයj1 පතෙ@ ඇ#ළN කළ "# ෙතොර#2 �වැර8 බව හා ඔx එR 

සඳහ3 8නෙ@J අයj1 පතෙ@ සඳහ3 �ලධරයා ඉ8�ෙ@J අNස3 තබන 

ලද බව. 

(ආ) සහ?ක කරන �ලධරයා A/3 8නය ෙයොද[3 සහ?ක කර අNස3 තබා 

8නfදා / �ලfදා තබා ඇ? බව. 

(ඇ) අයj1 පතෙ@ අalටපත: ෙදපා4තෙ13#ෙO පවNනා �ලධරයාෙ� 

ෙපෞ�ග{ක {l ෙගොaෙO ඇ#ලN කළ "# බව. 

 

 (II) අයj1පත (f
lටපN) ඒකාබ�ධ ෙසේවා අධ�:ෂ ජනරා
 ෙවත එවන Aට ෙමම 

 චකෙ
ඛයට අfණා ඇ? "ඇ" ඇfuමට අaiලව සකස් කරන ලද ෙ
ඛනය: 

 සමඟ එAය "#ය. 

 

(III) Aෙදස ්ගත �ලධරය3ෙ� අයj1පත එරට | ලංකා තානාප? කා4යාල, එරට }ත 

 ම~ඩල කා4යාල පධානය3 ඉ8�lටJ අNස3 කර සහ?ක කර 

 ෙදපා4තෙ13# පධා�යා ෙවත එAය "#ය. Aෙ�ශ }ත ම~ඩල ෙසේවා ෙනොමැ? 

 රටවල �ලධරය3ෙ� අයj1පත අNස3 කර තම ෙදපා4තෙ13# පධානය3 

 හා අමාත�ාංශ ෙ
ක1ව2 මm3 එdම පමාණවN ෙO.  

 

 (IV) ඒ අaව අ3ත4ගහණය dම සඳහා මනාපය පළ කරන ලද �ලධාG3ෙ� පධාන 

{l ෙගොuව (master file) මනාපය පකාශ කළ 8න ද:වා වන /ය0 ආයත�ක 

ක ට"# �ම කර, 

 (අ) මනාප පකාශ පතය 
 

 (ආ)  යාවNකා�න කරන ලද ච4යා සටහ3 පතෙ@ සහ?ක කරන ලද lටපත:  

 

(ඇ) ෙ1 සමග අfණා ඇ? ඒකාබ�ධ ෙසේවෙ@ �ලධරය3ෙ� ෙතොර#2 

ප�ගණකගත QGෙ1 ඉ-මානව ස1පN ව�ාපෘ?යට අදාළ ස1k4ණ කරන ලද 

දNත ප9කාව 
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(ඈ) පG:ෂා QGෙ1 ෙ
ඛනයද  (check list) “ඇfuම ඉ” 

සමග 2012.08.14 8නට ෙපර ඒකාබ�ධ ෙසේවා අධ�:ෂ ජනරා
 ෙවත භාර 8ය 

"#ය. 

 

 

(V) වැඩසටහ3 �ලධාG ෙසේවාවට අ3ත4ගහණය dම සඳහා මනාපය පළ කරන ලද 

�ලධාG3 එෙසේ මනාපය පළ QGෙම3  පrව රාජ� ප�පාලන චකෙ
ඛ 16/2010 

හා 16/2010 (1) R ATAධාන යටෙN ස්ථාන මා2 ලබා ?ෙb න1 එම 

�ලධාG3ෙ�  නම, නව තන#ර, ෙසේවා ස්ථානය හා ස්ථාන මා2ව ලැq 8නය 

ඇ#ළN ෙතොර#2 නව ෙසේවා ස්ථානෙ@ ආයතන පධා�යා A/3 2012.08.14 

8නට ෙපර ඒකාබ�ධ ෙසේවා අධ�:ෂ ජනරා
 ෙවත එAය "#ය. 
 

 

04. චකෙ'ඛෙ) *+*ධාන 	ලධරය�ට දැ�/ම 

ෙසේවයට අ3ත4ගහණය dම සඳහා අයj1පN ඉ8�පN කළ "# කාලය 2012.07.14 

8ෙන3 අවස3 ෙO. ෙසේවා ව�වස්ථාෙO පළf ප�gෂට්ෙ@ දැ:ෙවන ආකෘ?යට අaව තම 

අයj1පතය අවස3 8නය ෙනොඉ:මවා එවන ෙලසට ෙදපා4තෙ13# පධානය3 A/3 

තම ෙදපා4තෙ13#ව යටෙN ෙසේවය කරන අ3ත4ගහණය dමට �ය[ත /ය0ම 

�ලධාG3ට දැa1 8ය "#ය. Aෙ�ශ ෙසේවෙ@ �"#, J4ඝ කා�න ෙ�;ය �වා� ලබා 

/�න , ATමN ෙලස Aෙ�;ය �වා� ලබා Aෙ�ශගතව /�න , ෙවනN ආයතන වලට 

තාවකා{කව fදාහැර ඇ? , වැඩ තහන1 කර ඇ? සහ ෙසේවය අNRYවා ඇ? 

�ලධරය3ටද ඔo3 A/3 අවස3 වරට දැa1 J ඇ? {lනය3 වලට {යාප8ං� 

තැපෑෙල3 ෙ1 බව ද3වා යැAය "#ය. ෙ  01බඳව මනාපය පළ කරන හා පළ 

ෙනොකරන 5ය6ම 	ලධා
�ෙ7 *ස්තර එ/ම ඔබෙ7 වග;ම< ව= ඇත.  

 

05. අ�ත�ගහණය /මට මනාපය පකාශ ෙනොකරන 	ලධරය�  

වැඩසටහ3 �ලධාG ෙසේවයට අ3ත4ගහණය dමට මනාපය පළ ෙනොකරන �ලධාG3 

ස1බ3ධව වා4තාව: ෙ1 සමග එවන "ඈ" ඇfuම අaව සකස් කර 2012.08.14 8නට 

ෙපර ලැෙබන ෙසේ ඒකාබ�ධ ෙසේවා අධ�:ෂ ජනරා
 ෙවත එAය "#ය. 

 

06. අ�ත�ගහණය කරන කාල Bමාව Cළ *ශාම යන 	ලධරය�  
 

2012.02.14 යන 8ෙන3 පr 8නක Aශාම යාමට �ය[ත �ලධාG3 අ3ත4ගහණය dමට 

මනාපය පළ කරන ලද අයj1 පතය: ATමN ෙලස ඉ8�පN කර ඇNන1 ෙසේවයට 

අ3ත4ගහණය කර Aශාම ග3වන අතර එෙසේ ෙනොවන Aට �ලධරයා �"#ව /� 

ෙසේවෙ@ /�යා ෙසේ සලකා Aශාම ගැ3Aය "#ය. 
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07. අ�ත�ගහණය �
ෙ  කමෙEදය 

 

(i) III ෙශේ�ය 

 

(අ) MN 4-2006 'ඒ' වැYZ ප�මාණය යටෙN III ෙශේ�යට අදාළ වැYZ �යම 

කර ඇ? තන#රක ෙහෝ ෙශේ�යක යටN l�ෙස�3 අo2j දහයක (10) 

ෙසේවා කාලය: ස1k4ණ කර නැ? �ලධරය3, 

 

(ආ) MN 4-2006 'ඒ' වැYZ ප�මාණය යටෙN III ෙශේ�යට අදාළ වැYZ �යම 

කර ඇ? තන#රක ෙහෝ ෙශේ�යක යටN l�ෙස�3 අo2j දහයක (10) 

ෙසේවා කාලය: ස1k4ණ oවද II ෙශේ�යට උසස් QGම සඳහා අවශ� 

ෙසr rjrක1 ස�රා ෙනොමැ? �ලධරය3, 

III ෙශේ�යට අ3ත4ගහණය කරa ලැෙb. 

 

(ii) II ෙශේ�ය 

(අ) MN 4-2006 'ඒ' වැYZ ප�මාණය යටෙN III ෙශේ�යට අදාළ වැYZ �යම 

කර ඇ? තන#රක ෙහෝ ෙශේ�යක යටN l�ෙස�3 අo2j දහයකට (10) 

ෙනොඅ� එෙහN අo2j Aස්සකට (20) අ� ෙසේවා කාලය: ස1k4ණ කර 

ඇ? එෙම3ම අදාල කාලය #ළ වැYZ ව4ධක /ය
ල උපයාෙගන ඇ? 

හා නව ෙසේවා ව�වස්ථාව MයාNමක dමට ෙපර MයාNමකව පැව? බඳවා 

ගැ7ෙ1 ප�පා�ය අaව අෙන�N ෙසේවා අවශ�තා ස�රා ඇ? 

�ලධරය3, 
 

(ආ) MN 4-2006 'ඒ' වැYZ ප�මාණෙ@  II ෙශේ�යට අදාළ වැYZ �යම කර 

ඇ? තන#රක ෙහෝ ෙශේ�යක යටN l�ෙස�3 වසර දහයක (10) ෙසේවා 

කාලය: ස1k4ණ කර ෙනොමැ? �ලධරය3, 
 

(ඇ) MN 4-2006 'ඒ' වැYZ ප�මාණෙ@  II ෙශේ�යට අදාළ වැYZ �යම කර 

ඇ? තන#රක ෙහෝ ෙශේ�යක ෙසේවා කාලය වසර දහය (10) ස1k4ණ 

oවද, ඉහත සඳහ3 අෙන�N ෙසේවා අවශ�තා ස�රා ෙනොමැ? 

�ලධරය3, 

 

II ෙශේ�යට අ3ත4ගහණය කරa ලැෙb. 
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08. ෙසේවා ෙකො�ෙF5 

සමහර තන#2 වල කා4යය3RJ ඊට Aෙශේෂ � ක2u මත �යම කරන ලද ෙසේවා 

ෙකො3ෙ�/ ෙවෙතොN ඒවා එෙලසම MයාNමක කළ "#ය. 

 

 

 

09. උසස් /  හා කා�ය<ෂමතා කඩඉ  

ව�වස්ථාෙO 12 වග3?ය යටෙN දැ:ෙවන උසස් d1 ප�පා�ය සහ 10 වග3?ෙ@ 

දැ:ෙවන කා4ය:ෂමතා කඩඉ1 Aභාග 2011.08.01 8න /ට වලං� ෙO. ඒ අaව 

අ3ත4ගහණය dමට ෙපර එම �ලධාG3 සඳහා අaමත බඳවාගැ7ෙ1 ප�පා�ෙ@ සඳහ3 

කා4ය:ෂමතා කඩඉ1 පG:ෂණෙය3 සමNව ඇNන1 I වන කා4ය:ෂමතා කඩඉ1 

පG:ෂණෙය3 සමNdෙ1 අවශ�තාවය: ෙනොමැත. k4ව බඳවාගැ7ෙ1 ප�පා�ෙ@ 

කා4ය:ෂමතා කඩඉ1 සමN d ෙනොමැ? න1 ෙමම ෙසේවා ව�වස්ථාෙO සඳහ3 

කා4ය:ෂමතා කඩඉ1 සමN Aය "# අතර ඒ සඳහා වසර 03 ක සහන කාලය: R[ෙO. 

k4ව බඳවාගැ7ෙ1 ප�පා�වල සඳහ3 කා4ය:ෂමතා කඩඉ1 පG:ෂණය සමN ෙනොdම 

මත �ලධාG3ෙ� වැYZ ව4ධක Aල1භනය කර ඇNන1 එවැ� �ලධාG3ට සහනය: 

ලබා ගැ7මට රාජ� ෙසේවා ෙකො[ෂ3 සභාෙO චකෙ
ඛ අංක 02/2011 R ATAධාන අaව 

Mයාකල "#ය. 
 

10. ෙනො	L කා�යය� 

I. k4ව බඳවාගැ71 ප�පා� යටෙN 2011.08.01 8නට ෙපර ආර1භ කරන ලද /ය0ම 

ආයත�ක කට"# අදාල අමාත�ාංශ ෙ
ක1/ෙදපා4තෙ13# පධා73 A/3 අවස3 කළ 

"#ය. 
 

II. k4ව තන#ෙරR ෙයJ /�යJ ෙචෝදනා පත ��N කර ඇ? හා ATමN Aනය පG:ෂණ 

ආර1භ කර ඇ? �ලධරය3ෙ� Aනය Mයාමා4ග ස1බ3ධව ආයතන සංගහෙ@ XLVIII 

ප��ෙ�දෙ@ 10 වග3?ය පකාරව කට"# කළ "#ය. අෙන�N Aනය Mයාමා4ග 

l�බඳව කට"# QGමට ඒකාබ�ධ ෙසේවා අධ�:ෂ ජනරා
 ෙවත ෙයොf කළ "#ය.  

 
 

III. අ3ත4ගහණය කරa ලබන �ලධරය3 A/3 රාජ� ෙසේවා ෙකො[ෂ3 සභාව ෙහෝ 

ප�පාලන අ�යාචනා A�ශච්ය අTකා�යට ඉ8�පN කර ඇ? අ�යාචනා ස1බ3ධව pරණ 

ලැ�u පr එම Aනය {l ෙගොaද අමාත�ාංශ ෙ
ක1ෙ� / ෙදපා4තෙ13# පධා73ෙ� 

�4ෙ�ශ සRතව ඒකාබ�ධ ෙසේවා අධ�:ෂ ජනරා
 ෙවත ඉ8�පN කළ "#ය. 
 

11. චකෙ'ඛය මM� ආවරණය ෙනොවන කOP 
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 ෙමම චකෙ
ඛය මm3 ආවරණය ෙනොවන ක2u ස1බ3ධෙය3 pරණ ගැ7ම රාජ� 

ෙසේවා ෙකො[ෂ3 සභාෙO අaමැ?ය ලබාග�[3 ඒකාබ�ධ ෙසේවා අධ�:ෂ ජනරා
 

A/3 /j කරa ලැෙb.  

 

�.�.අෙbෙකෝ3, 

ෙ
ක1, 

රාජ� ප�පාලන හා ස්වෙ�ශ 

කට"# අමාත�ාංශය. 
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"අ" ඇfuම 

 
වැඩසටහ� 	ලධා
 ෙසේවයට අ�ත�ගහණය /මට මනාපය පළ ෙනොකරන 

	ලධා
� ලබා#ය QC පකාශය 
 

I ෙකොටස - 	ලධා$යා *5� ස T�ණ කල QCU. 
 
1.  ෙසේවා ස්ථානය හා {lනය : 
 
2.  �ලධා�යාෙ� ස1k4ණ නම : 
 
3.  (i) උප38නය :  (ii) ෙසේවා ව�වස්ථාව MයාNමක වන 8නට වයස : 
 
4.  දැනට දරන තන#ර : 
 
5.  පNdෙ1 ස්වභාවය : 
 
 5.1 තන#රට අදාළ f
 පNdෙ1 8නය : 
 
 5.2 ව4ෂ 1994 /ට ව�වස්ථාව MයාNමක වන 8න ද:වා (2011.08.01) කාලය #ළ  
  උපාTධාG3ට PQයා ලබාJෙ1 රජෙ@ ප?පN?ය යටෙN පNd1 ලැqෙව:ද  
  ය3න සඳහ3 කර3න  
 
 5.3 ඉහත 5.2 ප�8 හැර ෙවනN ආකාරයQ3 පNd1 ලැqව3 න1 එR ස්වභාවය  
  සඳහ3 කර3න   

  
6. ගැසD �ෙOදනෙ@ 17.2 වග3?ය අaව වැඩසටහ3 �ලධාG ෙසේවයට ඔබ අ3ත4ගහණය 

dමට මනාපය පළ ෙනොකර3ෙ3ද ? 
 
 

අංක 1745/11 හා 2012.02.14 8නැ? අ?Aෙශේෂ ගැසD පතෙ@ පළ කරන ලද වැඩසටහ3 
�ලධාG ෙසේවා ව�වස්ථාෙO සඳහ3 ATAධාන වලට අaව එම ෙසේවාවට අ3ත4ගහණය dමට 
මා rjrක1 ලබා ඇ? නfN දැනට දරන තන#ෙ4 තවjරටN ෙසේවය QGමට මනාපය පළ 
කර[. තවද එම පකාශය පrව ෙවනස් ෙනොකරන බවද පකාශ කර[. 

 
8නය :……………………    �ලධා�යාෙ� අNසන : …………… 
 
 

II ෙකොටස - ආයතන පධා	යා *5� ස T�ණ කල QCU. 
 
7. �ලධා�යා A/3 1-6 ද:වා සඳහ3 කර ඇ? ෙතොර#2 �වැර8 බවN ඔx/ඇය A/3 ෙවනස් 

කළ ෙනොහැQ බවට පළ කරන ලද පකාශය මා ඉ8�ෙ@J අNස3 කළ බවN සහ?ක කර[.  
 
 
8නය : ……………                .............................................. 
       ආයතන පධා�යාෙ� අNසන හා  
       �ලfදාව   
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         "ආ" ඇfuම 

 
වැඩසටහ� 	ලධා
 ෙසේවයට අ�ත�ගහණය /මට මනාපය පළ ෙනොකරන  

	ලධා
�ෙ7  පකාශ පත එ/ෙ  ෙ'ඛනය 
 
 
අමාත�ාංශය/ෙදපා4තෙ13#ව/ආයතනය : ......................................................................... 
 

 

අa 
අංකය 

පNd1 
{lෙ@ 
අංකය 

�ලධරයාෙ� නම ඔx/ඇය අයN 
තන#ර 

පකාශ පතය 
අNස3 කල 8නය 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

8නය :.....................................   අNසන : 
      තන#ර : 

      �ලfදාව : 
 
 
 
සැ." :  2012.07.14 8න ද:වා ලැෙබන පකාශ පත ස?පතා ෙමම ආකෘ?ය අaව වා4තාව: 
සමග ඒකාබ�ධ ෙසේවා අධ�:ෂ ජනරා
 ෙවත එAය "#ය. 
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"ඇ" ඇfuම 
 
 
 

වැඩසටහ� 	ලධා
 ෙසේවයට අ�ත�ගහණය /ම සඳහා මනාපය පළ කළ 
	ලධරය�ෙ7 අය�  පත එ/ෙ  ෙ'ඛනය 

 

 

අමාත�ාංශය/ෙදපා4තෙ13#ව/ ආයතනය : ................................................................ 
 

අa 
අංකය 

පNd1 
{lෙ@ 
අංකය 

�ලධරයාෙ� නම ඔx/ඇය අයN 
තන#ර 

මනාප පකාශ කළ 
8නය 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

8නය :.....................................   අNසන : 

      තන#ර : 

      �ලfදාව : 
 
 
 

සැ." :  2012.07.14 8න ද:වා ලැෙබන අයj1 පත ස?පතා ෙමම ආකෘ?ය අaව වා4තාව: 
සමග ඒකාබ�ධ ෙසේවා අධ�:ෂ ජනරා
 ෙවත එAය "#ය. 
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"ඈ" ඇfuම 
 
 
 

ව�වස්ථාෙE පළW ප$Xෂ්ටය අ=ව මනාපය පකාශ ෙනොකළ 	ලධරය�ෙ7 
වා�තාව 

 

අමාත�ාංශය/ෙදපා4තෙ13#ව/ආයතනය  : ........................................................................... 
 

 

අa 
අංකය 

පNd1 
{lෙ@ 
අංකය 

�ලධරයාෙ� 
නම 

ඔx/ඇය 
අයN 

තන#ර 

අවස3 
වරට 
දැa1 J 
ඇ? 
{lනය 

අවස3 
වරට 
ෙසේවයට 
වා4තා කළ 
8නය 

ෙවනN ෙතොර#2 
(මනාපය පළ 
ෙනොQGමට ෙහේ# 
ඇNන1 පැහැ8{ 
කර3න) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

8නය :.....................................   අNසන : 
      තන#ර : 

      �ලfදාව : 
 
 
 

සැ." : �ලධරයා ෙනොද3වා ෙසේවයට ෙනොපැ[ණ /�3ෙ3ද, ෙසේවය අතහැර ෙගොස් ඇNද, 
ෙසේවය නවතා ඇNද, යන ෙලසට ෙසේවා තNNවය3, ඔx ස1බ3ධව ෙගන ඇ? 
lයවරය3 ඇNන1 ඒවාද සමග දැ3Aය "#ය. 
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"ඇfuම ඉ" 

 

ප
<ෂා �
ෙ  ෙ'ඛනය (check list) 

 

.................................... ආයතන පධා7/ෙදපා4තෙ13# පධා7 /අමාත�ාංශ ෙ
ක1 මm3, 
 

ඒකාබ�ධ ෙසේවා අධ�:ෂ ජනරා
 

 

Z�යා *ර[ත උපා+ධා
�ට Z�යා ලබා\ෙ  රජෙ) ප^ප�^ය මත 1994 5ට 2011.08.01 #න 
ද<වා කාලය Cළ **ධ තනCO නාම යටෙ� රාජ� ෙසේවයට බඳවාග� MN 4-2006(ඒ) වැcd 
කමය ලබා \ ඇ^ 	ලධා
� වැඩ සටහ� 	ලධා
 ෙසේවයට අ�ත�ගහණය �
ම. 
 

�ලධා�යාෙ� නම : .................................................................................... 
            
          lY අංකය 

01.  f
 පNdෙ1 {lය    ඇත/නැත  ................ 
02. වැඩ භාර ගැ7ෙ1 {lය    ඇත/නැත  ................ 

03. ෛවද� පG:ෂකෙ� වා4තාව   ඇත/නැත  ................ 
04. 8o2ම ෙහෝ ප?ඥාව    ඇත/නැත  ................ 

05. වNක1 හා බැරක1 පකාශය   ඇත/නැත  ................ 

06. mArම (ෙපොj 160)    ඇත/නැත  ................ 
07. Aභාග ප?ඵල සනාථ කර ඇත   ඇත/නැත  ................ 

08. ෙසේවෙ@ ස්cර කර     ඇත/නැත  ................ 

09. උZපැ3න සහ?කය     ඇත/නැත  ................ 

10. II ප3?යට උසස් QGෙ1 {lය   ඇත/නැත  ................ 
11. f
 පNdෙම3 පr නම ෙවනස් කර  ඇත/නැත  ................ 
12. කා4ය:ෂමතා කඩඉ1 Aභාග 

  Aෂයය3 

           a)  .......................... - සමN d/�දහස් කර  ඇත/නැත         8නය ................   

           b) ............................ - සමN d/�දහස් කර  ඇත/නැත             8නය ................ 
           c) ................................ - සමN d/�දහස් කර  ඇත/නැත             8නය ............... 

       

13. ෙසේවා J4ඝ QG1 කර    ඇත/නැත  ................ 

14. Aනය Mයාමා4ග ෙගන    ඇත/නැත  ................ 

15. �A?යන පදනම මත fදාහැG1 කර  ඇත/නැත  ................ 
          ........................ 8න /ට ........................ 8න ද:වා 

16. Aෙ�ශ �වා� ලබා     ඇත/නැත  ................      
 .......................... 8න /ට .................... 8න ද:වා 

17. වැYZ රRත �වා�    ඇත/නැත  ................ 
18. යථාවN කරන ලද ච4යා සටහෙනR lටපත ඇත/නැත  ................ 

19. �ලධා�යාෙ� / �ලධා��යෙ� මනාප පකාශය  ඇත/නැත  ................ 
20. ඉ-මානව ස1පN ව�ාපෘ?යට අදාළ  

ස1k4ණ කරන ලද දNත ප9කාව  ඇත/නැත  ................ 
පG:ෂා කර ඉ8�පN කර[. 

8නය : ......................   Aෂය භාර කළමනාකරණ සහකාර :........... 

  �වැර8 බව සනාථ කර[. 

      අNසන : ................................ 

      තන#ර : ................................. 

           8නය : ......................     �ලfදාව : .............................. 
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PERSONAL DATA SHEET 
 

* Please read the instructions leaflet before filling the form. 
   

 
 
SERVICE: SLAS/TS/LS/PMAS/OES/Drivers/POS 
 
Please fill in BLOCK letters. 
Please tick √  the relevant cage where applicable.  
 
 
 
Appointment Letter No: 

 
 

               

Combined Service 
Personal File Number: 

 
 

               

  

Personal Information  
 
 1. Name 

 

1.1 Prefix/Title: Mr. Mrs. Ms. 

 
1.2 Last Name:                   

                  

 
1.3 Initials:  
 

 
 

                             

1.4 Names Denoted  by the     
      Initials:  
 
 
 
 

                 

                 

                 

                 

                 

  

2. Gender:  
 

Male Female 

  

3. Birth Information   
3.1 Date of Birth: (YYYYMMDD)  

 
 

        
  

3.2 Place of Birth: 

 

                  

                  

  

4. Civil Status Information  
4.1 Marital Status: Married Single Divorced Widowed 

4.2 Married Date 
(YYYYMMDD): 

 
 

        
  

  

5. ID Card Information   
5.1 NIC Number: 
 

          
 

5.2 NIC Issue Date 
(YYYYMMDD):  

        
  

 

Photograph 

 

Size: 

 3.5cm x 2.5cm 
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6. Passport Number:          
 

  

 
7. Ethnicity: 
 

Sinhalese 
Sri 

Lankan 
Tamil 

Indian 
Tamil 

Sri 
Lankan 
Moor 

Burgher Malay Other 

 

  

8. Religion: Buddhist Hindu Islam 
Roman 
Catholic 

Christian 
Other 

Religions 
 

 
 

 

9. Private Addresses  

9.1 Permanent Address   
      Information  

 

9.1.1 Permanent Address:  

 

                  

                  

                  

9.1.2 City/Town: 
 

                  

9.1.3 Divisional Secretariat:  
 

 

                  

                  

9.1.4 District: 
 

                  

 
9.1.5 Postal Code: 
  

     

9.1.6 Telephone:            
 

 
9.1.7 Fax:  

 
           

 

 
9.1.8 Mobile: 
 

 
           

 

9.1.9 Personal E-mail:  

 
 

                  

                  

9.2 Temporary Address   
      Information 

 
 

9.2.1 Temporary Address 
 

 

                  

                  

                  

                  

9.2.2 City/Town: 
 

 

                  

9.2.3 Divisional Secretariat:  
 

 

                  

                  

9.2.4 District: 

 

                  

                  

 
9.2.5 Postal Code:      

 
9.2.6 Telephone:            
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10. Emergency Information  
 
10.1 Contact Person Name: 
 

 
                   

                   

                   

                   
 

 
10.2 Relationship to Employee: 
 

 
                   

 

 
 
10.3 Address of Emergency 
Contact Person: 
 
 

 
                    

                    

                    

                    

                    
 

 
10.4 Home T. P. No:            

 
10.5 Official T. P. No: 

 
 

           

 
10.6 Mobile No: 
 

 
 

           

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11. Employee Dependent Information 
 11.1 Spouse Information 

  
Spouse Name (with 

initials) 

 
Date of Birth 
YYYY:MM:DD 

 
Employment Information 

 
Ministry/Department/Company 

 

 
          City/District 
 

    

 
11.2 Other Dependent Information (Children and Blood Relatives) 

 
Name 

 
Relationship 

 
Date of Birth 
YYYY:MM:DD 

School Information 
 

Any Kind of 
Special 

Sickness 
 

 
Name of the 

School 

 
City/District 
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12. Official Information  

12.1 Name as per the  
       Appointment Letter 

 

12.1.1 Initials:                              
 

12.1.2 Name/s:                         

                        

                        

                        
 

 
12.1.3 Has the name been  
          changed? 

 

Yes No 12.1.4 If “Yes”, has the approval been obtained under    

                                  Treasury Circular 394?   
Yes No  

12.2 Public Service 
 

 

12.2.1 Appointment Date to         
          Public Service 
          (YYYYMMDD): 

          

 

12.2.2 Date Assumed Duty 
          (YYYYMMDD): 

          

 

12.3 Current Service  

12.3.1 Appointment Date to   
          Current Service   
          (YYYYMMDD): 

          

12.3.2 Date Assumed Duty   
          in Current Service   
          (YYYYMMDD): 

          

12.3.3 Method of   
          Recruitment to             
          Current Service: 

Absorption Merit Open Limited Other 

 
If Other, please specify: 
 

 

12.3.4 Medium of   
          Recruitment: 

Sinhala Tamil English 
 

 
12.4 Confirmed: 

 

Yes No 
 

 
12.5 Probation Period Extension 
Information 

 

 
12.5.1 Is Extended? (if relevant) 

 

Yes No 
 

 
12.5.2 Under Which Clause   E. II  
          was the Probation  
          Extended? 

 

15.5.1 11.9 11.10 
 

 
12.5.3 The Period the  
           Probation was   
           extended  under the  
           clause E.II 11.10: 
 

From Date 
(YYYY:MM:DD 

To Date 
(YYYY:MM:DD) 
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13. Exam & Promotion Information  

 

Service Grade Exam Details Joined/ 

Promotion Date 

Backdated Date 

(YYYY:MM:DD) 

Exam Completed 

Date 

(YYYY:MM:DD) 

 

 

 

 

 

 

 

SLAS 
 

 

 

 

 

 

 

 

Class 1 

 

– 

       

 

 

 

 

 

 

Class ii/ii 

 

Dip. In G. Mgt 

   

 

Second Language 

   

 

EB 2 

   

 

EB 1 

   

 

 

 

 

TS 

Special  

Class 

 

– 

   

 

 

 

Class 1 

 

Prom.E/Service 

   

 

EB 1 

   

 

 

 

 

Librarian 

 

 

Super Gd. 

 

 

– 

 

      

 

Class i 

 

 

– 

 

      

 

Class ii 

 

 

EB 

 

   

 

Class iii 

 

 

EB 

   

PMAS 

 

i. Typist 

ii. Steno 

iii. SK 

iv. BK 

 

Super Gd. 

 

 

Supra-Exam 

       

 

Class i 

 

Supra-Exam 

       

 

Class ii 

 

 

EB  

   

 

Class iii 

 

 

Typing Test 

       

 

 

 

OES (KKS) 

 

Class 1 

 

 

– 

 

       

 

Class 2 

 

 

– 

       

 

Class 3 

 

EB 

   

 

 

 

Programme 

officers’ 

service 

 

Class 1 

 

EB 

   

 

Class 2 

 

EB 

   

 

Class 3 

 

EB 
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14. Employee Salary   
      Information 

 

 
14.1 Designation: 

 
                  

                  
 

 
14.2 Class: 

 
     

 

 
14.3 Grade(Segment) 

 
  

 

 
 
14.4 Basic Salary (Annual): 

 
  
 

 
14.5 Salary Step Effective   
       From (YYYYMMDD): 

 

        
 

  

 
15 Contributing to W&OP: 

 
Yes No 

If “Yes” W&OP Number:             
 

  

 
16. Status of Appointment: 

 
Permanent, 
Pensionable 

Permanent, 
PSPF 

Permanent, Contributory 
Pension 

 

  

17. Workplace Information  
 
17.1 Provincial Council: 

 
                 

                 

(Provincial Council Information is to be completed only by SLAS officers 
who are attached to Provincial Councils) 

 
17.2 Ministry: 

 
                 

                 

                 
 

 
17.3 Department: 

 
                 

                 
 

 
17.4 Sub Office: 

 
                 

                 
 

 
17.5 Institution: 

 
                 

                 
 

 
17.6 Official Phone: 

    
           

  
 Extension:       
 

 
17.7 Fax: 

 
           

 

 
17.8 Email: 
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18. Service Records (Start from the Current Record) 
 

Ministry/Department/Institute/Sub Office Designation District From Date 
(YYYY:MM:DD) 

To Date 
(YYYY:MM:DD) 
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19. Educational   
      Qualifications 

 

19.1 Highest Educational         
       Qualification:  

8
th
 

Grade 
O/L A/L Degree Masters 

 
 

 
19.2 Only to be filled by   
        the OES/Drivers 

 

 
19.2.1 School/Institute – 
8

th
   

          Grade: 

 
          

 

 
19.2.2 Year – 8

th
 grade: 

 
    

 

 
19.2.3 Comments: 

 
 
 
 
 

 

20. Ordinary Level Qualifications 
 
 
Name of the  
School/Institute: 

 
              

              
 

 
 
Attempt 1                                           Year 

Y Y Y Y 
Index Number:    

          
 

Attempt 2                                Year 
Y Y Y Y 

Index Number:   
          

 

Subjects Grade Subjects Grade 
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21. Advance Level Qualifications 
 
Name of the 
School/Institute: 

 
              

              
 

 
 
Attempt 1                                           Year 

Y Y Y Y 
Index Number:    

          
 

Attempt 2                                  Year 
Y Y Y Y 

Index Number:   
          

 

Subjects Grade Subjects Grade 
    

    

    

    

    

22. Higher Education (Masters/Post Graduate Diploma/Degree/Higher Diploma/Diploma) 
 

Qualification Name Qualification 
Stream 

Institute/University Status Year 

     

     

     

     

     

 

23. Professional Qualifications (FCA/CIMA/CIM/ACCA/ICASL/ICSA/BCS) 
 

Qualification Name Qualification 
Stream 

Institute/University Status Year 
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25. Drivers Information (To be filled only by the Drivers) 
25.1 Driving license  
       Number: 

          
 

25.2 Date Issued  
       (YYYYMMDD): 
 

        
   

 

25.3 Date of Expiry  
       (YYYYMMDD): 
 

        
  

25.4 Class of Motor  
        Vehicle: 

          
 

24. Language Proficiency  
 

 
Language 

 
Reading 

 
Writing 

 
Speech 

Highest Examination 
Passed 

 
Date Achieved     
(YYYYMMDD) 

 
Sinhala 

 

 
YES NO 

 

 
YES NO 

 

 
YES NO 

 

 
 

 

          
 

 
Tamil 

 

 
YES NO 

 

 
YES NO 

 

 
YES NO 

 

 
 

 

          
 

 
English 

 

 
YES NO 

 

 
YES NO 

 

 
YES NO 

 

 
 

 

          
 

 
Other 

 

 
YES NO 

 

 
YES NO 

 

 
YES NO 

 

 
 

 

          
 

 

26. Translators Language Information (To be filled only by the Translators) 
 
 
Languages Qualified for 
Translating: 

 

Sinhala/Tamil Sinhala/English Tamil/Sinhala Tamil/English 
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27. Verification of Information (To be filled by the Subject Officer) 
 
 
Director General of Combined Service 
 
 
Mr / Mrs / Miss. ______________________________________________________________  
 
is serving in this office. I hereby certify that the particulars specified in the above application 
have been checked with the personal file and found to be correct. Accordingly, the application is 
forwarded herewith.  
 
 
 
Name of Subject Officer: ……………………………………………………………………………… 
 
 
 
 
Date: ……………………………  Signature: ………………………………………………. 

28. Verification of Information (To be filled by the Employee) 
 
 
I do hereby certify that the particulars specified by the Subject Officer in this form are true and 
correct.  
 
 
 
 
 
Name of Employee: ……………………………………………………………………………… 
 
 
 
 
Date: ……………………………  Signature: ………………………………………………. 




